Чеченская республиканская организация 
Общероссийского Профсоюза образования
ПАМЯТКА ДЛЯ ПРОВЕРЯЮЩЕГО 
1. Устав отраслевого профсоюза. 
2. Стенд профсоюзной информации.  
3. Накопительные папки «исходящих» и «входящих» документов.
4. Социальный паспорт.
5. Статистический отчет.
6. План работы рай(гор)совета.
7. Профсоюзные кружки и Производственные совещания.
8. Трудовое соглашение.
9. Районное Соглашение и Коллективные договора первичных профорганизаций.
10. Список состава рай(гор)совета Профсоюза.
11. Материалы  районной(городской) отчетно-выборной конференции.
12. Протоколы заседаний рай(гор)совета и Президиумов.
13. Развернутый список первичных профсоюзных организаций. (наименование учреждения, число работников, число членов Профсоюза,  фонд заработной платы, профвзносы, Ф.И.О председателя профкома, дата его избрания, Ф.И.О руководителя учреждения).
14. Список уполномоченных по охране труда.
15. Список председателей комиссий по трудовым спорам (КТС).
16. Заявление членов профсоюза о согласии на уплату членских взносов безналичным путем, через бухгалтерию, Учетные карточки.
17. Финансовые документы (сметы, ведомости, акты, приходные-расходные ордера и др.)
18. Журналы регистрации (посещений в первичные профорганизации, посетителей, материальной помощи, награждения и т.д.)
19. Материалы по  ФСПУ(Положение о ФСПУ; положение о порядке выдачи займов; заявления, расписки о получении займов, ведомости по удержанию паевых взносов и погашению займов).
20. Заявления, письма.
21. Подписка на газету «Мой Профсоюз».
22. [bookmark: _GoBack]Информационно-справочный материал (фонд з/п, над тарифный (стимулирующий)фонд, количественный состав педагогических кадров по возрасту, образованию и квалификации, число работников имеющих награды и поощрения т.ч техперсонал). Задолженность по больничным листкам и пособиям(число б/л и сумма задолженности). Средняя педагогическая нагрузка, размер средней з/п и пр.
23. Информационно-юридический материал.(Закон об образовании РФ; ЧР. Закон о профессиональных союзах. Указы Президента РФ,Указы Главы ЧР и Постановления Правительства ЧР, приказы министерства образования и науки ЧР и др.) 
Чеченская республиканская организация Общероссийского Профсоюза образования
ПАМЯТКА ДЛЯ ПРОВЕРЯЮЩЕГО ПЕРВИЧНЫЕ ПРОФОРГАНИЗАЦИИ
1. Устав отраслевого профсоюза.
1. Коллективный  договор.
1. Профсоюзный уголок.
1. Выборные органы (списки уполномоченных по основным направлениям)
1. План работы профкома.
1. Накопительные папки «исходящих» и «входящих» документов.
1. Социальный паспорт.
1. Статистический отчет.
1. Протоколы заседаний профкома,  профсоюзных собраний, их решения.
1. Список членов профсоюза.
1. Учетные карточки членов профсоюза, заявление членов профсоюза.
1. Список детей членов профсоюза.
1. Список работников, получающих пособие на детей.
1. Список работников, проживающих на съемных квартирах.
1. Журналы регистрации (посетителей, материальной помощи, награждений и т.д.)
1. Материалы по  ФСПУ(Положение о ФСПУ; положение о порядке выдачи займов; заявления, расписки о получении займов).
1. Заявления, письма.
1. Информационно-справочный материал (фонд з/п, надтарифный (стимулирующий)фонд, количественный состав педагогических кадров по возрасту, образованию и квалификации, число работников,  имеющих награды и поощрения, в  т.ч. техперсонал). Задолженность по больничным листкам и пособиям(число б/л и сумма задолженности). Средняя педагогическая нагрузка, размер средней з/п и пр.
1. Информационно-нормативная и юридическая литература (Закон об образовании, устав школы, правила внутреннего трудового распорядка, трудовой кодекс, закон о профессиональных союзах и др.).
1. Работа Совета молодых педагогов, профгрупорга, профгруппы.
1. Электронный документооборот, страничка на сайте учреждения.
1. Работа профсоюзных кружков.
1. Подписка на газету «Мой Профсоюз».

Председатель Профсоюза 						Х.М.Герзелиев
